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ACTIVIDADES REALIZADAS COMO CONTRATISTA CARGO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Superintendencia de Notariado y Registro 
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Calle 17 No. 26-92 Centro Telefono 7207579 - 7207563-7207564 - 7207580 
Pasto., - Colombia 

ofireqispasto@supernotariado.gov.co

I. Se realizo la busqueda y clasificacion de los documentos consignados en la circular 43 1 que trata 
de la eliminacion de documentos contables y consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y 
recibidas.

CIUDAD Y FECHA:
LUGAR: _________
CARGO:
CONTRATO:
PERIODO:

San Juan de Pasto, 26 dlas del mes de Diciembre de 2022 
Oficina de Registro de Instrumentos publicos Pasto_____
AUXILIAR ADMINISTRATIVO GRIP Pasto.
990 - 2022______________________
01 Febrero a 31 de Diciembre de 2022
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recibidas de la oficina de Instrumentos Publicos de Pasto.
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OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PASTO 
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Se adelanta el registro en el Archivo FUID 431 con respecto a toda la informacion recolectada en 
base a los doeumentos correspondientes a los consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas y
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Sc Rcaliza la respcctiva tarea de foliar paquctes de documcntacion de hasta 300 unidades, sc 
precede a separar, rotular, y guardar de manera digital y fi'sica la documentacion.

Sc rcalizd el diligenciamiento y gestion de correspondencia de archives adelantados per la ORIP- 
PASTO.
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Superintendencia de Notariado y Registro 

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Calle 17 No. 26-92 Centro Telefono 7207579 - 7207563-7207564 - 7207580 

Pasto., - Colombia 
ofireqispasto@supernotariado.gov.co
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Identificacion de cajas de archivo con su respectivo rotulo.6.
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Superintendencia de Notariado y Registro 
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Calle 17 No. 26-92 Centro Telefono 7207579 - 7207563-7207564 - 7207580 
Pasto., - Colombia 

ofireqispasto@supernotariado.qov.co

5. Se adelanta actividades de Clasificacion y organizacion de archives administrativos de la ORIP- 
PASTO.
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Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del 
contrato.

Superintendencia de Notariado y Registro 
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Calle 17 No. 26-92 Centro Telefono 7207579 - 7207563-7207564 - 7207580 
Pasto., - Colombia 

ofireqispasto@supernotariado.qov.co
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RAFAELIARMANDO URBANO GARCIA
CONTRATISTA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ORIP-PASTO
CONTRATO 990 DE 2022

ARMANDO BACCA
ISTRADOR PRINCIPAL 

PERVISOR^^^

Dadas las politicas cstablccidas por la cntidad, rcspccto a la conlndencialidad en la publicacion de 
documentos, se adjunta pantallazo respecto a los documcntos enviados; los respectivos documentos 
correspondientes a radicacion, pueden verificarsc cn los repqrtes diarios generados por la 
dependencia encargada. \ /
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Superintendencia de Notariado y Registro 
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

Calle 17 No. 26-92 Centro Telefono 7207579 - 7207563-7207564 - 7207580 
Pasto., - Colombia 

ofireqispasto@supernotariado.qov.co
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